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REGULAMIN UDZIALU W SZKOLENIU

ORGANIZOWANYM PRZEZ INSTYTUT ROZWOJU SZKOLNICTWA WYZSZEGO

8 1. [Warunki ogolne]

1. Niniejszy regulamin (dalej: ,,Regulamin”) okresla zasady udziatu w szkoleniu
synchronicznym (na zywo) stacjonarnym lub on-line z zakresu wskazanego w ofercie
dostepnej pod adresem: www.irsw.pl

2. Przepisy Regulaminu stanowig integralng czesc¢ zgtoszenia uczestnictwa w szkoleniach
realizowanych przez IRSW i obowigzujg wszystkich Uczestnikow.

3. Szkolenia organizowane przez Organizatora sg dostepne dla wszystkich
zainteresowanych oséb i sg realizowane przez IRSW zgodnie z programami dostepnymi na
stronie internetowej www.irsw.pl.

4. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Organizatorze lub IRSW - rozumie sie przez to Fundacje Instytut Rozwoju Szkolnictwa
Wyzszego z siedzibg w Lublinie, ul. Gesia 23/23, 20-719 Lublin, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy
Lublin Wschod w Lublinie

2) z siedzibg w Swidniku, VI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000502460, posiadajagcg numer NIP: 9462648823 oraz numer
REGON: 061671586

3) szkoleniu - rozumie sie szkolenia stacjonarne lub on-line albo realizowane w ramach
jednej ustugi szkoleniowej zestawy kilku szkolen stacjonarnych lub on-line;

4) szkoleniu stacjonarnym — rozumie sie przez to szkolenie, warsztat lub seminarium
zorganizowane przez IRSW w formie stacjonarnej;

5) szkoleniu on-line - rozumie sie przez to szkolenie, warsztat lub seminarium
prowadzone synchronicznie za pomocg srodkéw bezposredniego porozumiewania sie
na odlegtos¢, przy pomocy platform edukacyjnych lub komunikacyjnych wybranych
przez Organizatora;

6) formularzu — rozumie sie przez to formularz zgtoszeniowy na Szkolenie, dostepny na
stronie szkolenia o okreslonej tematyce w ramach witryny www.irsw.pl;
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7) Osobie zgtaszajagcej — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra wypetnita i wystata
formularz, przy czym Organizator przyjmuje, ze osoba wskazana jako zgtaszajaca jest
osobg do tego upowazniong;

8) Uczestniku - rozumie sie przez to osobe fizyczng wskazang jako ,Uczestnik”
w formularzu, ktéra otrzymata od Organizatora informacje potwierdzajgca
zakwalifikowanie na szkolenie;

9) podmiocie zatrudniajgcym - rozumie sie przez to podmiot zatrudniajgcy Uczestnika
szkolenia, bez wzgledu na forme prawng tego podmiotu oraz bez wzgledu na forme
prawng zatrudnienia, przy czym przez forme prawng zatrudnienia rozumie sie obok
stosunku pracy takze umowy cywilno-prawne.

5. Warunkiem udziatu w szkoleniu jest prawidtowe zgtoszenie osoby do udziatu w tym
szkoleniu, wniesienie naleznej optaty za szkolenie, a takze potwierdzenie uczestnictwa
zgtoszonej osoby w szkoleniu przez Organizatora.

§ 2. [Zgtoszenie]

1. Rejestracja na szkolenie odbywa sie droga elektroniczng przy pomocy formularza,
dostepnego na stronie okreslonego szkolenia i polega na wypetnieniu wymaganych pdl
formularza oraz wystania go do Organizatora przez Osobe zgtaszajgca.

2. Przestanie zgtoszenia za posrednictwem formularza jest rownoznaczne z akceptacja
Regulaminu przez Osobe zgtaszajgcg oraz Uczestnika szkolenia i zawarciem umowy pomiedzy
Fundacja Instytut Rozwoju Szkolnictwa Wyzszego a Uczestnikiem, a takze niesie ze sobg
obowigzek zaptaty za uczestnictwo w szkoleniu.

3. W przypadku zgtoszenia kilku Uczestnikdw w ramach jednego formularza uznaje sieg, ze
umowa zostaje zawarta z kazdym z tych Uczestnikdéw z osobna z uwzglednieniem tgcznej
optaty za szkolenie wynikajgcej ze zgtoszenia, proporcjonalnie podzielonej przez liczbe tych
Uczestnikow.

4, Wypetniony i wystany formularz upowaznia IRSW do wystawienia i przestania faktury
VAT w formie elektronicznej, wedtug danych zawartych w formularzu.

5. Przestanie zgtoszenia udziatu w szkoleniu realizowanym przez IRSW jest rowniez
rownoznaczne z zaakceptowaniem Polityki Prywatnosci IRSW (dostepnej pod adresem:
https://irsw.pl/polityka-prywatnosci/).
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6. Po otrzymaniu formularza przedstawiciel IRSW kontaktuje sie z Osobg zgtaszajacg za
posrednictwem poczty elektronicznej (na adres podany w formularzu), w celu potwierdzenia
zgtoszenia wskazanych oséb na szkolenie oraz przestania faktury VAT.

§ 3. [Potwierdzenie uczestnictwal

1. Organizator informuje zgtoszong osobe o ostatecznym potwierdzeniu uczestnictwa
w szkoleniu najpézniej 5 dni roboczych przed szkoleniem. Informacja przesytana jest droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany w formularzu. Potwierdzenie uczestnictwa jest
jednoznaczne z wpisaniem na liste uczestnikéw szkolenia.

2. Organizator moze okresli¢ limit miejsc na szkoleniu. W przypadku liczby zgtoszen
przekraczajgcej okreslony limit, o wpisaniu na liste uczestnikdw decyduje kolejnosé zgtoszen,
przy czym osoby zgtoszone pdzniej wpisywane s3 na liste rezerwowg szkolenia.

3. W przypadku, gdy szkolenie nie odbedzie sie z przyczyn lezacych po stronie IRSW,
Uczestnik nie ponosi zadnych kosztéw, a zgtoszenie uznaje sie za niewazne z chwilg
poinformowania Uczestnika szkolenia o odwotaniu szkolenia.

§ 4. [Ptatnosc]

1. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest dokonanie odpowiedniej wptaty na
wskazany rachunek bankowy Organizatora na podstawie prawidtowo wystawionej faktury VAT,
najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia, po otrzymaniu potwierdzenia uczestnictwa
w szkoleniu. W przypadku dokonania wptaty po czasie, o ktéorym mowa w zdaniu poprzednim,
Uczestnik zobowigzany jest przed rozpoczeciem szkolenia przestaé pocztg elektronicznag
potwierdzenie zrealizowanego przelewu.

2. Faktury VAT za udziat w szkoleniu przekazywane sg Uczestnikom pocztg elektronicznag
na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres e-mail najpézniej na 7 dni przed terminem
szkolenia.

3. Ptatnos¢ za szkolenie nastepuje na podstawie faktury VAT prawidtowo wystawionej
przez Organizatora.

4, Nieobecnos$é Uczestnika na szkoleniu lub jego czesci nie zwalnia z obowiagzku petnej
zaptaty za udziat w szkoleniu.

5. Optata obejmuje koszt uczestnictwa w szkoleniu, materiaty szkoleniowe w wersji
elektronicznej (PDF) oraz dokument potwierdzajgcy udziat w szkoleniu w formie certyfikatu
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w wersji elektronicznej. W przypadku szkolenia stacjonarnego optata moze obejmowac takze
wyzywienie w trakcie szkolenia, jezeli ogtoszenie o tym szkoleniu na stronie www.irsw.pl tak
stanowi, przy czym Organizator nie odpowiada za jako$s¢ wyzywienia realizowanego przez
podmioty trzecie.

6. W przypadku Uczestnika, ktérego podmiotem zatrudniajacym jest jednostka
budzetowa finansujgca udziat w szkoleniu w minimum 70% lub w catosci ze Srodkéw
publicznych, ustuga szkoleniowa jest przedmiotowo zwolniona z podatku VAT. W celu
skorzystania ze zwolnienia przewidzianego przepisami, konieczne jest przestanie na adres
szkolenia@irsw.pl stosownego oswiadczenia, ktdrego wzdr znajduje sie w formularzu lub pod
adresem www.irsw.pl/oswiadczenievat

§ 5. [Rezygnacja z udziatu w szkoleniu lub zmiana uczestnika]

1. Informacja o rezygnacji z udziatu w szkoleniu wymaga formy pisemnej przestanej na
adres e-mail: szkolenia@irsw.pl.

2. Brak dokonania zaptaty za udziat w szkoleniu nie jest rownowazny z rezygnacja ze
szkolenia.
3. Rezygnacji z udziatu w szkoleniu, bez ponoszenia kosztéw, Uczestnik moze dokonac

najpézniej na 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia.

4. W przypadku rezygnacji na mniej niz 7 dni roboczych przed terminem szkolenia,
Uczestnik zostanie obcigzony kosztami w wysokosci 50% wartosci szkolenia, z zastrzezeniem
ust. 5;

5. W przypadku rezygnacji w dniu rozpoczecia szkolenia lub nieprzybycia na szkolenie lub
niewziecia udziatu w szkoleniu on-line, Uczestnik zostanie obcigzony petnym kosztem
szkolenia.

6. W razie szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest dokonanie zmiany
osoby Uczestnika na inng. O fakcie zmiany osoby Uczestnika nalezy poinformowacé
Organizatora w formie pisemnej przestanej na adres e-mail: szkolenia@irsw.pl nie pézniej niz
na 48 godzin przed rozpoczeciem szkolenia.

7. W przypadku zmiany osoby Uczestnika, o ktérej mowa w ust. 6, wstepuje on w miejsce
dotychczasowego Uczestnika na takich samych zasadach jak pierwotny Uczestnik.
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8 6. [Zmiana terminu i odwotanie szkolenia]

1. IRSW zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania lub zmiany terminu szkolenia
stacjonarnego najpdzniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, o czym zobowigzuje
sie poinformowac telefonicznie lub droga elektroniczng na adres e-mail Uczestnika podany
w formularzu.

2. W przypadku szkolenia on-line termin wskazany w ust. 1 moze by¢ skréocony do 3 dni
przed rozpoczeciem szkolenia.

3. IRSW nie ponosi odpowiedzialnosci za odwotanie szkolenia po terminach wskazanych
w ust. 1 lub 2, jezeli przyczyng odwotania szkolenia bedg zdarzenia losowe, w szczegélnosci
nagta choroba lub wypadek osoby prowadzgcej lub inne okolicznosci, ktére uniemozliwiaja
przeprowadzenie szkolenia lub jego kontynuowanie okreslane jako sita wyzsza.

4. Jesli w wyniku zaistnienia niezaleznych od IRSW okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3,
szkolenie nie bedzie mogto odby¢ sie w planowanym terminie, IRSW wyznaczy nowy termin
szkolenia, ktére rozpocznie sie pomiedzy 14 a 30 dniem od pierwotnego terminu rozpoczecia
szkolenia. O zmianie terminu i nowym terminie Uczestnicy zostajg powiadomieni
telefonicznie lub droga elektroniczng na adres podany w formularzu zgtoszeniowym.
W przypadku zmiany terminu zobowigzanie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, pozostaje w mocy.

5. W przypadku niemoznosci zrealizowania szkolenia z jakiejkolwiek przyczyny, ktore
wymagatoby zmiany terminu o wiecej niz 30 dni od terminu pierwotnego, Organizator
ostatecznie odwotuje szkolenie:

1) informujgc o tym Uczestnikdow telefonicznie lub droga elektroniczng na adres podany
2) wformularzu oraz

3) dokonujgc zwrotu wniesionych optat z tytutu udziatu w szkoleniu nie pézniej niz
w ciggu 14 dni na rachunek bankowy, z ktérego dokonano wptaty.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, zwrotu optaty dokonuje sie w wysokosci
rzeczywiscie wniesionej a Uczestnikowi nie przystuguja zadne dodatkowe zwroty, w tym
odsetki.

7. W przypadku szkolen on-line i wystgpienia awarii polegajgcej na dtugotrwatym
zerwaniu potgczenia miedzy osobg prowadzacg szkolenie a Uczestnikiem, lezacej po stronie
Organizatora, w czasie trwania szkolenia on-line, moze zosta¢ ono przerwane. Jesli
natychmiastowe usuniecie awarii nie bedzie mozliwe, kontynuacja szkolenia zostanie
przeniesiona na inny termin stosujgc odpowiednio ust. 4i 5.
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8 7. [Organizacja i przebieg szkolenia]

1. Szczegodtowe informacje na temat szkolenia, sg udzielane drogg telefoniczng (+48 530-
448-968) lub przy pomocy poczty elektronicznej (szkolenia@irsw.pl).

2. Najpdzniej na 3 dni przed terminem szkolenia stacjonarnego przedstawiciel IRSW
odpowiedzialny za organizacje i przebieg szkolenia przesyta Uczestnikom drogag elektronicznag
informacje na temat:

1) doktadnego miejsca szkolenia, wraz z numerem sali szkoleniowej;
2) wskazéwek dojazdu;

3) godzinrozpoczeciaizakonczenia szkolenia;

4) certyfikatow i zasad ich wydawania.

3. Najpdzniej 1 dzien przed terminem szkolenia on-line, Organizator przesyta
Uczestnikowi na adres e-mail wskazany przez Uczestnika w formularzu przypomnienie
0 zblizajgcym sie szkoleniu oraz adres internetowy oraz ewentualnie hasto, niezbedne do
udziatu w szkoleniu on-line.

4, Materiaty szkoleniowe oraz certyfikaty w wersji elektronicznej sg udostepniane
Uczestnikom po zakorniczeniu szkolenia (nie pézniej niz na 3 dni robocze od daty szkolenia) za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy podane w formularzu zgtoszeniowym.

5. Uczestnik zobowigzuje sie do przestrzegania zasad i przepiséw porzadkowych
ustalonych przez administratora obiektu, w ktérym odbywa sie szkolenie.

§ 8. [Administrowanie danymi osobowymi]

1. Administratorem danych osobowych Uczestnikéw szkolenia jest Fundacja Instytut
Rozwoju Szkolnictwa Wyzszego z siedziba w Lublinie, ul. Gesia 23/23, 20-719 Lublin.

2. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowaé sie
z Administratorem za posrednictwem poczty elektronicznej: biuro@irsw.pl, tel. 530-448-968
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: ul. Gesia 23/23, 20-719 Lublin.

3. Zapisujgc sie na szkolenie Uczestnik szkolenia wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych podanych w formularzu rejestracyjnym. Jezeli uczestnik bedzie korzystat
w czasie szkolenia z kamery lub komunikacji audio, to wyraza zgode na przetwarzanie jego
danych osobowych takze w postaci wizerunku i gtosu. Wizerunek i gtos moga byc
wykorzystywane w ramach nagrania przebiegu szkolenia i jego pdzniejszego udostepniania
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innym uczestnikom szkolenia lub innych ustug IRSW. Dane osobowe moga by¢
wykorzystywane na stronie internetowej Fundacji Instytut Rozwoju Szkolhictwa Wyzszego,
w akcjach mailingowych, kanatach social media, materiatach marketingowych oraz w innych
zarzadzanych lub opracowywanych przez IRSW, jako Administratora danych, formach
promociji lub realizacji ustug Fundacji Instytut Rozwoju Szkolnictwa Wyzszego. Przetwarzanie
danych osobowych moze sie takze odbywaé¢ na podstawie zgody Uczestnikéw szkolenia na
przesytanie informacji handlowych, a takze na cele realizacji zawartej umowy na swiadczenie
ustugi szkoleniowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679, w celu
wypetnienia prawnie cigzgcych obowigzkéw na Administratorze na gruncie prawa
podatkowego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia 2016/679 oraz na podstawie
uzasadnionego interesu administratora danych w celu utrzymywania kontaktu z klientami
oraz oferowania przez nas produktéw i ustug zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenia
2016/679.

4, Dane osobowe Uczestnikow szkolenia beda przechowywane przez okres niezbedny dla
realizacji ustugi, a po tym okresie dla celéw, przez czas oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy prawa lub dla zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

5. Uczestnicy szkolenia posiadajg prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania, przenoszenia danych, wyrazenia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingu bezposredniego albo ze
wzgledu na szczegdlng sytuacje — w przypadkach, kiedy dane sg przetwarzane na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu IRSW. Administrator Danych informuje, ze kazde zgdanie
bedzie rozstrzygane indywidualnie.

6. Uczestnikom szkolenia przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7. Podanie przez Uczestnikédw szkolenia danych osobowych jest dobrowolne, ale
konieczne do zrealizowania ustugi szkoleniowej. Brak podania danych osobowych
uniemozliwia wziecie udziatu w szkoleniu.

8. Odbiorcami danych osobowych sg podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisdow prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe na
polecenie Administratora. Dane osobowe Uczestnikdw szkolenia nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. W zakresie wizerunku oraz gtosu,
odbiorcami nagran szkolen moga by¢ uczestnicy ustugi ,Akademia Lideréw Zarzadzania
Uczelniami"

9. Dane osobowe Uczestnikdbw szkolenia nie beda przetwarzane w sposoéb
zautomatyzowany i nie bedg podlega¢ profilowaniu.
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§ 9. [Reklamacje]

1. Reklamacje dotyczace szkolenia nalezy kierowac¢ listem poleconym na adres
Organizatora w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od zdarzenia bedacego podstawa reklamacji.

2. Reklamacje sa rozpatrywane w terminie 30 dni od ich otrzymania.

3. O wyniku rozpatrzenia reklamacji IRSW poinformuje niezwtocznie po jej rozpatrzeniu
na adres podany w zgtoszeniu lub adres wskazany w reklamacji jako adres do korespondenciji.

§10. [Warunki techniczne — szkolenia on-line]

1. W celu uczestniczenia w szkoleniu on-line na wskazanej przez Organizatora platformie
(np. MS Teams, Zoom, Meet, itp.), uczestnik we wtasnym zakresie powinien zapewni¢ sobie
sprzet, oprogramowanie i odpowiednie tgcze internetowe.

2. Przez:
1) sprzet, o ktérym mowa w ust. 1, rozumie sie w szczegdolnosci:

a. sprawny komputer przenosny lub stacjonarny, tablet lub telefon z mozliwoscia
potaczenia internetowego oraz urzadzen peryferyjnych, o ktérych mowa w lit. b,

b. stuchawki lub gtosniki umozliwiajgce odbidr dzwieku,
c. mikrofon (fakultatywnie),
d. kamere internetowa (fakultatywnie).

2) oprogramowanie, o ktorym mowa w ust. 1, rozumie sie w szczegdlnosci odpowiedni
system operacyjny, aktualng wersje przegladarki internetowej wskazanej jako
kompatybilna przez dostawce oprogramowania uzywanego do przeprowadzenia przez
Organizatora szkolenia on-line lub wskazane przez Organizatora oprogramowanie
umozliwiajgce udziat w szkoleniu on-line;

3) odpowiednie tacze internetowe, o ktéorym mowa w ust. 1, rozumie sie stabilne
szerokopasmowe tgcze internetowe o minimalnych parametrach wymaganych przez
dostawce oprogramowania wykorzystywanego przez Organizatora do przeprowadzenia
szkolenia on-line.

3. Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy techniczne oraz awarie
uniemozliwiajgce Uczestnikowi udziat w szkoleniu on-line lub jego kontynuowanie,
wynikajgce z jakosci tacza internetowego, sprzetu lub oprogramowania wykorzystywanego
przez Uczestnika do potgczenia w ramach szkolenia on-line.
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§ 11. [Postanowienia koncowe]

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie lub odrebnych przepisach rozstrzyga
Organizator.
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